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657 Sayılı Devlet Memurları Kanununun 4/D Maddesi, 4857 Sayılı İş Kanunu 
Ve 1475 Sayılı İş Kanunu Uyarınca İşçi Alımı 

 
BİRİMİ   Personel Daire Başkanliği 

İŞ AKIŞ SORUMLULARI   Tahakkuk, Sözleşmeli Personel Ve İşçi Şube Müdürlüğü Personeli ,                     
..Personel Daire Başkani, Atamaya Yetkili Amir  

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI   Personel Daire Başkanliği, Rektörlük 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE   Atama Takviminde Belirtilen Süre 

  
İŞ AKIŞ TANIMI 
657 Sayılı Devlet Memurları Kanununun 4/D maddesi, 4857 sayılı İş Kanunu ve 1475 sayılı İş Kanunu uyarınca Üniversitemiz 
ihtiyacına binaen İşçi Alımı  
 
İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 
Personel alım ilanında belirtilen evraklar. 
 
İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 
Web sayfasında ve Resmi Gazetede ve İŞ-KUR resmi sayfasında ilan edilen personel alım ilanı. 
 

 
İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

 657 Sayılı Devlet Memurları Kanununun 4/D maddesi, 4857 sayılı İş Kanunu ve 1475 sayılı İş Kanunu uyarınca, Kamu 
Kurum ve Kuruluşlarının Daimi Kadrolarına İlk Defa İşçi Olarak Alınacaklar İçin Yapılacak Merkezi Sınava Girecekler İle 
Eğitim Düzeyleri İtibariyle Merkezi Sınav Dışında Kalanlar ve Bunların İşe Yerleştirilmelerine İlişkin Usul ve Esaslar 
Hakkında Tebliğ uyarınca.  

 

 
İŞ AKIŞ ADIMLARI 
- İhtiyaçların bildirilmesi 
- İhtiyaçların değerlendirilmesi 
- Kadro atama izninin  alınması 
- Değerlendirme komisyonu kurulması 
- Niteliklerin belirtilmesi 
- İlanın hazırlanması 
- İŞ-KUR aracılığıyla başvuruların alınması ve kura, mülakat işlemleri 
- Atama İşlemleri 
 
PERFORMANS GÖSTERGELERİ 
Personel alımının sonuçlanıp göreve başlama işleminin gerçekleşmesi. 

 
AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 
P.D.B: Personel Daire Başkanlığı   
EBYS : Elektronik Belge Yönetim Sistemi 

 
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Mehmet KAPLAN 
Bilgisayar İşletmeni  

Turhan Neşat KARA 
Personel Daire Başkanı 
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                                                    İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
  SORUMLU İŞ AKIŞI 

              İhtiyaçların Bildirilmesi 

                   İhtiyaçların Değerlendirilmesi 

             Kadro Atama İzni Alınması 
 

Hayır 

Evet 

İlanın Hazırlanması 

           Başvuruların Sonuçlanması 

2 Gün 

DÖKÜMANLAR
 

SÜRE 

ÜNİVERSİTE WEB 
SAYFASINDA 
YAYIMLANAN 
SONUÇLAR. 

KOMISYON 

PDB 

TÜM 
BIRIMLER 

 

10 Gün 

3 Gün 

10 Gün 

 1 Gün 

PDB 

 

PDB 
KOMISYON 

 

 

 

     

5 Gün 

İHTİYAÇ YAZISI 
 
 

CUMHURBAŞKANLIĞINA 
GİDEN EVRAK (EBYS) 

 

 

Değerlendirme Komisyonunun         
oluşturulması 

Uygundur. 

               Niteliklerin Belirtilmesi 

KOMISYON 

 3 Gün 

              Başvuruların Değerlendirilmesi 

Sonuçların Bildirilmesi 

 1 Gün 

 1 Gün 

İLAN METNİ VE 
YAZIŞMALAR 

REKTÖRLÜK OLURU 

REKTÖRLÜK OLURU 
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SORUMLU İŞ AKIŞI 

Kazanan Listesinin Yayımlanması 

Yedek Listesi Açıklanması 

Atanmaya hak kazananlara Hizmet 
Sözleşmesi imzalatılarak Rektörlük 

Makamına atama oluru için sunulması. 

                  
                    Uygundur. 

Hayır 

Evet 

 
Atama İşlemleri 

 

İşçi Personel Atamaları İşlemlerinin sonu 

10 Gün 

DÖKÜMANLAR
 

REKTÖRLÜK İMZASI 

SÜRE 

 
Her yıl başında sözleşme 

yenilemesi 
 

SÖZLEŞMELER 

5 Gün 

2 Gün 

3 Gün 

2 Gün 

PDB 

 

REKTÖRLÜK 

2 Gün 

ÜNİVERSİTE WEB 
SAYFASINDA 
YAYIMLANAN SONUÇLAR. 
 

ÜNİVERSİTE WEB 
SAYFASINDA 
YAYIMLANAN SONUÇLAR. 
 

 

 

 

PDB 

 

2 Gün 

SÖZLEŞMELER 

ATAMA KARARNAMESİ 


